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Claroline
Instrukcja obsługi dla studentaa

Wstęp

	Żeby podłączyć się do strony głównej Twojego wirtualnego Campusu należy wpisać jego adres do przeglądarki (np. http://e-campus.uni.lodz.pl/claroline/) i nacisnąć 'Enter'. 

Zobaczysz ekran otwierający. Zależnie od organizacji Twojego Campusu możesz otrzymać nazwę użytkownika i hasło umożliwiające zalogowanie się do kursu lub możesz zarejestrować się samodzielnie. Musisz poprawnie wpisać nazwę użytkownika i hasło do odpowiednich rubryk na stronie głównej. Ponadto niektóre kursy mogą być dostępne ze strony głownej bez konieczności logowania, o ile tak zdecydują ich twórcy.
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BIOL Wydzial Biologii | Ochrony Srodowiska
TI007 Technolagie Informacyjne Stawornir Gurdata

FILOLOG Wydzia Filolagiczny
HLOS Historia Literatury Staworir Gurdata

KJOOD1 pisanie po francusku Alexandre Dayet
ROMO04 DISSERTATION IV ANNEE Alexandre Dayet

MAT Wydziat Materatyki
MAT_TEST Test X
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Samodzielna rejestracja

Niektóre instytucje pozwalają na samodzielną rejestrację studentów. Inne narzucają studentom nazwę użytkownika i hasło. Jeśli dopuszczalna jest samodzielna rejestracja:

· Kliknij na odnośnik 'Rejestracja' po prawej stronie ekranu

· Wypełnij pola formularza i wybierz 'Udział w kursie' jako 'Funkcję' 

· Wybierz kurs, do którego chcesz się przyłączyć (niektóre kursy mogą być niedostępne, jeśli tak zdecyduje prowadzący) 

Raz zarejestrowany możesz wchodzić do kursu klikając jego tytuł. 

Za każdym razem, kiedy wracasz do serwera, musisz wpisać nazwę użytkownika i hasło. Twoja nazwa użytkownika i hasło mogą być wysłane do Ciebie przez e-mail podczas rejestracji.

Lista kursów, w których dopuszczona jest samodzielna rejestracja, jest dostępna po zalogowaniu się w menu Kursy po prawej stronie. Użyj listy kursów, żeby dodać lub usunąć kurs z osobistej listy kursów.

Moje kursy

	Po udanym wprowadzeniu Twojej nazwy użytkownika i hasła przejdziesz do strony do strony "Moje kursy". Tam będziesz miał możliwość przyłączać się do kursów, na które jesteś zapisany. Zrobisz to klikając na odnośnik odpowiadający kursowi, do którego chcesz się podłączyć. Hiperłącza do kursów znajdują się w kolumnie po lewej stronie ekranu. Po prawie stronie znajduje się Menu. 
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Pierwsza opcja to:

Modyfikuj profil 

	Po kliknięciu odnośnika przeniesiesz się na stronę, gdzie możesz: 

· dokonać zmian w imieniu i nazwisku

· zmienić nazwę użytkownika 

· zmienić hasło i 

· zmienić adres email

Zmiana danych odbywa się przez wpisanie poprawek/dodatków w odpowiednim polu tekstowym. Kiedy dane są poprawne, kliknij przycisk OK. Strona zostanie odświeżona, a Twoje dane zostaną uaktualnione.

Kliknij na odnośnik 'Powrót do strony głównej' lub dokonaj ponownie poprawek.


	[image: image3.png]Gistec + & - D [2] AF | Quysakal [EUkbione Gmuimeda | BN S =1 H [ @ R

adres [ http:je-campus.uni odz. pliclarolne/clerolie/authfprofie. php ] Preeict | taza »

Modyfikuj profil

Nazwisko [Student

Imig [Praykladowy

Nazwa uzytkownika student o
Hasto [

(potwierdzenie) [

ermail [quslaw@o2 pl

valider [valide]

RN

&) Gotowe T

© tnternet







Na dole strony znajduje się tabela z informacjami o ostatnich 10 logowaniach do systemu. Ta informacja jest osobista i nie jest dostępna dla innych studentów ani dla nauczycieli.

Wylogowanie 

Na zakończenie każdej sesji Claronie powinieneś się wylogować. Kliknij na opcję 'Wyloguj' w menu. Powinieneś zobaczyć stronę główną serwera Claroline. 

Pomoc 

Ten odnośnik otwiera okienko zawierające pomoc dla użytkownika. Pomoc techniczna to możliwość podłączenia się do Forum dyskusyjnego użytkowników systemu Claroline z całego świata.

Wolne wnioski 

Intencją tej opcji jest informacja zwrotna do administratorów strony (nie do międzynarodowego forum Claroline, które jest dostępne pod adresem: http://www.claroline.net/)

Kliknij to łącze i wpisz swoje sugestie w polu tekstowym potem naciśnij przycisk OK. Ukaże się informacja, że Twoja sugestia została wysłana i pojawi się łącze umożliwiające powrót do poprzedniej listy. Możesz kliknąć na to łącze, aby powrócić do listy Wolne wnioski i zobaczyć swoją sugestię albo użyć paska łączy tytułowych żeby powrócić do strony głównej.

Podłączanie się do kursu 

	W menu Moje kursy po lewej stronie ekranu znajduje się lista dostępnych dla Ciebie kursów. Po wybraniu odpowiedniego odnośnika zostaniesz podłączony do strony głównej konkretnego kursu. 

Strona główna może wyglądać różnie w zależności od potrzeb kursu, ale zawsze można wyróżnić na niej trzy główne sekcje: 

· Pasek nawigacyjny na górze ekranu. Zawiera on Twoje imię i nazwisko a także hiperłącza do Twojego Wydziału, Uczelni (serwera edukacyjnego). Jest tu także przypomnienie nazwy kursu, jego kodu oraz nazwiska prowadzącego. Niżej znajduje się pasek nawigacyjny - odnośniki tytułowe, które umożliwiają przełączanie się w hierarchicznej strukturze kursu i powrót do poprzednio odwiedzanych stron kursu, także do strony głównej.
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· Tekst wprowadzenia. Środkowa sekcja strony zawiera wprowadzenie do kursu. Może zawierać także najbardziej aktualne informacje dotyczące przebiegu kursu. 

· Narzędzia. Sekcja w dolnej części ekranu zawiera szereg odnośników, odpowiadających różnym narzędziom kursu. Ilość tych łączy zależy od prowadzącego zajęcia i odpowiada potrzebom konkretnego kursu.

Opis kursu 

Znajduje się tutaj (o ile zaplanował to prowadzący kurs) syntetyczna prezentacja kursu a więc:

· Kwalifikacje i cele 

· Treści kształcenia (zawartość kursu)

· Metody 

· Wsparcie 

Dostępne zasoby 

· Ocenieanie 

· Inne 

Terminarz

Kliknięcie tego odnośnika umożliwia dostęp do terminarza kursu. Jedyna możliwość dostępna dla studenta to zmiana kolejności wydarzeń w terminarzu. Żeby to zrobić należy kliknąć na łącze po prawej stronie u góry – kolejność wydarzeń zostanie przestawiona od najnowszej do najstarszej lub odwrotnie. 

Żeby opuścić stronę terminarza należy kliknąć tytuł kursu (pasek nawigacyjny)

Dokumenty 

	Ta strona jest składem plików, które prowadzący zajęcia udostępnił studentom jako integralną część kursu. W zależności od potrzeb obszar ten może zawierać same pliki lub rozbudowana strukturę plików i katalogów. Poruszanie się po tym obszarze przypomina korzystanie ze standardowego graficznego menadżera systemu Windows. 

Żeby otworzyć plik, kliknij na odnośnik do niego przypisany (przy założeniu, że w Twoim komputerze jest zainstalowane oprogramowanie niezbędne do jego otworzenia np. pliki z rozszerzeniem pdf otworzą się tylko wtedy, kiedy w Twoim komputerze jest zainstalowany program Actobat Reader).
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Żeby pobrać plik do Twojego lokalnego komputera, kliknij prawym przyciskiem myszy na odpowiedni link a następnie wybierz opcję 'Zapisz jako' lub 'Zapisz element docelowy jako…' Potem należy podać nazwę i miejsce, w którym plik ma być zapisany – w tym momencie rozpocznie się pobieranie pliku. 

Pod odnośnikami do poszczególnych dokumentów mogą być umieszczone komentarze czy instrukcje. Pomogą one zdecydować, które pliki będą dla Ciebie interesujące. Żeby opuścić obszar Dokumenty – kliknij tytuł kursu (pasek nawigacyjny). 

Ogłoszenia 

Strona Ogłoszenia służy do przekazywania aktualnych informacji związanych z przebiegiem kursu do wszystkich jego uczestników. Sprawdzaj często, czy nie ma nowych ogłoszeń tak, żeby orientować się w przebiegu kursu.

Niektórzy nauczyciele publikują swoje ogłoszenia także przez wysłanie ich pocztą e-mail do wszystkich zarejestrowanych studentów. To jest powód do tego, żeby rejestrować się w kursie i podać prawidłowy adres e-mail (na stronie Mój profil). 

Forum dyskusyjne 

	To obszar dużej aktywności w kursie. Strona Forum dyskusyjne pokazuje listę dostępnych dla studenta Forów dyskusyjnych w kursie oraz ich opisy. Ponadto widać, kiedy została do Forum dodana najnowsza wiadomość, liczbę tematów i listów. Kliknięcie nazwy otwiera wybrane Forum. Teraz wyświetlona zostanie lista tematów dyskutowanych w Forum. Można zobaczyć też liczbę odpowiedzi w każdym z tematów (wątków), informację o tym, kto go rozpoczął, ile razy był czytany i kiedy ostatnio napisano wiadomość.

Żeby przeczytać listy w obrębie tematu należy kliknąć na jego nazwę. Teraz powinieneś zobaczyć treść dyskusji na wybrany temat. Listy są ułożone od najstarszego do najnowszego na dole strony. 
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Przez wybranie odpowiedniego hiperłącza możesz powrócić do spisu tematów w Forum lub do spisu Forów dyskusyjnych w kursie. Paska nawigacyjnego możesz użyć, żeby wrócić do strony głównej kursu lub do listy wszystkich kursów.

Jeśli chcesz wziąć udział w dyskusji, kliknij na odnośnik 'Odpowiedz'. Dodaj swój komentarz. Kliknij przycisk 'Wyślij'. – Twoja wiadomość zostanie umieszczona w Forum. Możesz wybrać powrót do spisu tematów w Forum lub po kilku sekundach zostaniesz automatycznie przełączony do tematu który komentujesz.

Jeśli chcesz rozpocząć nowy temat (wątek) w Forum dyskusyjnym, kliknij Nowy temat. Wpisz temat wiadomości i jej treść do odpowiednich okienek. Kliknij 'Wyślij', żeby wysłać wiadomość lub Zrezygnuj, jeśli zdecydujesz, żeby nie wysyłać wiadomości.

Jeśli prowadzący zajęcia włączył Cię do grupy (patrz Grupy), być może będziesz miał dostęp także od Forów dyskusyjnych utworzonych w grupie roboczej. W zależności od decyzji prowadzącego, Fora te mogą być prywatne (dostępne tylko dla członków grupy) lub publiczne (dostępne dla wszystkich zapisanych do kursu).

	Prace Studentów 

Jest to obszar do którego studenci mogą wysyłać swoje pliki, które mogą być użyteczne dla innych uczestników kursu. Jest to także sposób na publikowanie prac studentów.. 

Żeby załadować swój plik do serwera Claroline, kliknij przycisk 'Przeglądaj...' Wskaż, który z plików z lokalnego dysku (dyskietki) z Twojego komputera ma być wysłany do serwera. Wpisz tytuł dokumentu, imię i nazwisko autora i inne dodatkowe informacje do odpowiednich pól. Kliknij OK, żeby wysłać plik. 

Uwaga: Użytkownicy nie mogą usuwać plików umieszczonych w obszarze Prace studentów. Pliki w tym obszarze mogą być jedynie wysyłane (udostępniane) przez studentów..
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Odnośniki 

Na tej stronie prezentowane są hiperłącza do różnych użytecznych w trakcie kursu miejsc w Internecie. Każdy z odnośników może być opisany tak, żeby łatwo można było określić jego przydatność podczas trwania kursu.  

Żeby opuścić tę stronę użyj paska nawigacyjnego na górze strony. 

Użytkownicy 

Ten obszar udostępnia listę wszystkich osób zapisanych do kursu i umożliwia kontakt z nimi. Żeby wysłać wiadomość do któregoś z uczestników kursu (także prowadzącego zajęcia), kliknij łącze z adresem e-mail. Zostanie uruchomiony domyślny program pocztowy w Twoim komputerze (np. Outlook Express). Uwaga program pocztowy należy uprzednio skonfigurować! Lista użytkowników pokazuje także przynależność do grupy. 

Prowadzący zajęcia znajdują się na początku listy. Jeśli lista użytkowników zawiera więcej niż 50 pozycji, trzeba będzie używać przycisku Następny i Poprzedni, żeby przeglądać jej kolejne strony.

Grupy 

	Jeśli nauczyciel zaplanował pracę w grupach, możesz losowo zostać przydzielony do grupy lub dopuszcza się samodzielną rejestrację w grupie, którą sobie wybierzesz.

Po wejściu do obszaru Grupy powinieneś zobaczyć listę grup i nazwę grupy, do której jesteś przyłączony (moja grupa). Jeśli tak nie jest i widzisz odnośniki z nazwami grup – możesz wybrać grupę, a następnie klikając 'Dodaj mnie do tej grupy' samodzielnie zarejestrować się w grupie. 

Grupa posiada własny obszar dokumentów (niedostępny dla innych uczestników szkolenia) do udostępniania danych członkom grupy i własne Forum dyskusyjne. Obszar Dokumentów pozwala na wysyłanie, zmianę nazwy, usuwanie i przesuwanie plików, tworzenie katalogów. Do obszaru Dokumentów można wysyłać dowolne pliki za wyjątkiem plików .php.
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Dokumenty załadowane do obszaru Dokumentów grupy mogą być opublikowane w obszarze publicznym kursu (Prace studentów). W tym celu kliknij 'Publikuj' i wypełnij starannie wszystkie pola (zwróć uwagę, że inne grupy mogą wysłać prace o takiej samej nazwie, co może być przyczyną nieporozumień).

Inne opcje 

Także inne opcje mogą być dostępne w kursie. Kursy mogą zawierać Ćwiczenia (rodzaj testów), odnośniki do zewnętrznych stron lub plików, plików wideo. Te dodatkowe narzędzia działają podobnie, jak opisane powyżej... 

Pytania, trudności

Jeśli masz jakieś pytania dotyczące Claroline:

· skontaktuj się z administratorem Twojego systemu 

· lub sprawdź Forum użytkowników Claroline: http://www.claroline.net
Thomas De Praetere depraetere@ipm.ucl.ac.be - Andrew Lynn alynn@strathclyde.ac.uk 

Polish translation by: Sławomir Gurdała guslaw@uni.lodz.pl 5.04.2003,
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