Manual do Software ClaroLine

Professor.
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O Claroline é uma ferramenta de Ensino à Distância (EaD), a qual permite ao professor interagir de várias maneiras com os seus alunos. Nesse sistema o professor tem os mesmos privilégios do Administrador.


Para ter acesso a este software como um ADMINISTRADOR do sistema, este deve usar o nome e a senha do ADMINISTRADOR nos campos que aparecem na tela inicial desse programa. (fig. ao lado). 

[image: image2.png]Menu
Criar site de disciplina
Admin

Modificar meu perfl

Logout
Ajuda
esties




A tela seguinte permite que o administrador acesse qualquer disciplina e, que inclusive, execute alterações nos dados. Nesta tela há um menu de opções ao administrador. São elas:

Criar site de disciplina – permite criar uma nova disciplina.

Admin. – cria uma senha de rede

Modificar meu perfil – permite modificar o perfil do administrador. (Nome, Sobrenome, Nome do usuário, Senha e E-mail)

Logout – volta à página anterior para o usuário acessar o sistema com outro nome.

Ajuda – ajuda do Claronline (sem conteúdo)

Sugestões – publica sugestões dos usuários (todos os usuários tem acesso).
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Acessando as disciplinas:


Ao acessar uma disciplina, o administrador visualiza uma página que informa a ele a disciplina acessada, o nome do professor e lhe fornece informações como:

Agenda – ferramenta para o aluno consultar compromissos agendados pelos professores. O professor pode agendar compromissos e outras programações. Inclusive, as datas das aulas à distância.

Documentos – documentos dos professores para os alunos consultarem

Anúncios – ferramenta que permite deixar uma mensagem para todos os usuários que acessarem essa área (anúncios). Há também  a opção de enviar, via e-mail, a mensagem a todos cadastrados na disciplina.

Fóruns – recurso que permite debate entre os alunos sobre determinado tema definido pelo professor.

Grupos – levantamento de quantos usuários estão cadastrados nas disciplinas com classificações entre administradores, professores e alunos. Permite mudar algumas configurações.

Usuários – informações mais detalhadas sobre os componentes.

Vídeo – audio ou vídeo para download disponibilizado pelo professor.

Programa da disciplina – endereço do programa da disciplina.<endereço?>

Links – endereços selecionados pelo professor relacionados com assuntos da disciplina.

Trabalhos de estudantes – trabalhos dos alunos para o professor. <obs: todos tem acesso para pegar essses documentos>.

Exercícios – testes dos professores aos alunos.

Descrição da disciplina – descrição, do professor, para a sua disciplina.

Chat – conversação em tempo real entre administrador, aluno e professor.

O Claroline oferece ainda outras opções, entretanto, somente os administradores do sistema do CPD podem usar:

Estatísticas – controle de quando e quanto tempo determinado usuário acessou o sistema.

Adicionar link na Home Page - Adiciona ao Menu Principal da Home Page da disciplina um link para um site.

Enviar página e link para a Home Page - precisa estar em formato HTML 

Modificar informações do disciplina – nome do prfessor, da disciplina e nível de sigilo.
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Abaixo de cada opção há o link “ativar/desativar”, onde o administrador tem o poder de decidir ativar ou não determinado recurso para as disciplinas e, consequentemente, para acesso de todos usuários. Ao executar a opção “remover” o administrador estará criando a opção “ativar/desativar” para esta tarefa.

Passo-a-Passo: Usando Alguns Recursos do EaD
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DOCUMENTOS – Esta ferramenta permite aos alunos terem acesso aos documentos fornecidos pelo professor.

1º- Acesse a disciplina aonde você quer inserir o documento e escolha a opção documentos.(fig 1)
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2º- Crie um diretório para organizar seus documentos; para isso clique em “criar um diretório”. Disponibilize o arquivo clicando em “procurar” e, depois de localizado o caminho do arquivo, “enviar”. 

Obs: o nome do diretório não admite alguns caracteres, como a barra.

3º- Depois de criado o diretório (fig 2) surgem opções para este diretório. A opção “invisível” permite ocultar esse arquivo para o usuário aluno. A opção “comentar” adiciona um comentário logo abaixo do nome do diretório. A opção “renomear” permite renomear o diretório criado. A opção “mover” permite transportar o diretório ou o documento para dentro de outro diretório ou documento caso exista. A opção “apagar” deleta o documento ou o diretório e tudo que ele contém.

ANÚNCIOS – A seção “anúncios” permite ao professor deixar recados para os alunos. Há uma opção chamada “enviar esse anúncio por e-mail para os estudantes registrados” (fig. 4) onde a mensagem será enviada para o e-mail de todos os usuários cadastrados na disciplina. Cuidado ao excluir um anúncio, pois o sistema não questiona se você tem certeza de apagar e a ação será irrecuperável.
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FÓRUNS – Esta ferramenta permite que haja um debate entre os alunos sobre um assunto determinado pelo professor. Esta ferramenta possui um tutor de explicação em sua tela inicial que melhor a apresenta.
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Criando Um Fórum – Só o administrador está apto a criar Fóruns. Para criar um fórum,  devemos clicar em “administrador”, opção que se encontra dentro da seção “Fóruns”. Fazendo isso estaremos criando uma Categoria aonde colocaremos nossos fóruns. Uma categoria sem nenhum fórum não estará visível para o usuário aluno. Para efeito de exêmplo criaremos a categoria chamada “Categoria 1”. Depois de criáda nos é apresentado uma tela como a fig. 5. Onde é apresentado:

   Categoria – Nome da categoria

   Nº de fóruns – por enquanto zero
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   Funções – fóruns, adiciona fóruns. Modificar, renomeia a categoria. Apagar, exclui a categoria e seus fóruns.   E ainda há a opção de criar novas categorias.

Escolheremos a opção “fórum” para adicionar fóruns a essa categoria chamada de “categoria 1”. Surgirá uma página como a fig. 6. Depois de preenchidos os campos, clique em “adicionar”.
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Antes de concluir a criação do fórun, é apresentado uma tela de “Administração de Fóruns” onde nos é permitido fazer alterações sobre o fórum ou criar um novo fórum ainda dentro dessa categoria. (fig 7).

Finalmente, voltando à tela inicial de Fóruns, temos uma categoria com um fórum como mostra a fig.8.

Dentro do fórum, os alunos deixarão suas contribições. Elas poderão ser divididas em tópicos que eles mesmos criarão.

O fórum nos permite visualizar quantas vezes foram acessadas determinado tópico, o login de quem está contribindo, e quantas pessoas responderam para aquele tópico. É uma ferramenta muito útil e dinâmica.

USUÁRIOS – Neste recurso o usuário visualiza o nome e e-mail dos seus colegas de discilina no Ensino à distância. As opções “Criar usuário” e ”Inscrever Usuário” permitem ao administrador cadastrar um usuário ainda desconhecido no sistema e inscrever um usuário - já criado – em determinada disciplina.

LINKS – Aqui o usuário pode acessar outras páginas na internet através de links.
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Para adicionar um link: Na opção “URL” digite o caminho do site. No espaço “Nome do Link” dê um nome ao link. Em “Descrição” faça um breve comentário sobre o site do link criado. 

Existe ainda a opção “Apagar a lista toda”, a qual apaga todos os links. Entretanto, cada link criado traz consigo a opção “apagar”, a qual os deleta individualmente.
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EXERCÍCIOS – Essa seção não serve para o professor disponibilizar arquivos, como muitos pensam, e sim, permite criar questões de múltipla escolha para o aluno resolver. As questões podem ser classificadas quanto verdadeiras ou falsas. 

O exercício permite-se ter mais de uma resposta correta ou, até mesmo, todas falsas. 

Para criar um exercício, entre na seção Exercícios e dê um nome ao exercício.


Para o exêmplo adotaremos o nome de “Contabilidade”. A próxima tela surgirá como apresenta a figura anterior. Preencha os campos e crie as respostas. Note que o administrador pode decidir por quantas respostas quer que seu exercício tenha bastando clicar em “+ resp.” ou ” - resp.”. Insira comentários em cada resposta e marque as questões verdadeiras.

Atenção:

Depois de criar o exercício, se o botão “Salvar questão” for pressionado, o sistema salva aquela questão e a fecha. Todos os campos apresentam-se limpos novamente exceto o nome (Contabilidade), pois o sistema entende como se o professor quisesse criar uma outra questão ainda dentro daquele tema (Contabilidade).

Quando TODAS as questões do exercício estiverem formuladas, deve-se escolher a opção “Salvar Exercício”. O exercício será salvo e aparecerá uma nova tela com os seguintes dizeres: 

“Seu exercício foi salvo. 

· Voltar para a lista 

· Voltar para a edição desse exercício 

· Fazer o exercício 

· Definir configurações de pontuação”




Entretanto, depois de concluído o exercício, o sistema tem as opções de apagar, reconfigurar pontuação e modificar. Esta última permite, inclusive, adicionar mais questões no exercício.

EQUITEXT - é uma ferramenta que possibilita a construção de textos em grupo de uma maneira colaborativa utilizando os recursos da internet. Assim, pessoas em tempos e locais diferentes, podem trabalhar em equipe, desenvolvendo textos, projetos, relatórios e outras produções.

Dúvidas e Informações entre em contato com :

- info@claroline.net
Manual atualizado em 20 de maio de 2003.



